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1. AMAC

Siirekli T1ip Egitimi Arastirma ve Uygulama Merkezi’ nde siire¢ ve faaliyetlerin isleyisine yonelik
bir sistem olusturmaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Kursiyerlere Yonelik Egitim Siireci, IU Siirekli Tip Egitimi Etkinliklerine Canli
Yayin, Kamera Cekimi, Dijital Montaj Imkanlariyla Katkida Bulunma Siireci, Mezuniyet Oncesi
Tip Egitiminde Kalite Arttirmaya Yonelik Programlarda Teknik Alt Yap: ve Imkanlarin
Kullandirilmasi Siireci ve faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Merkez Miidiiric sorumludur, diger sorumluluklar uygulama
metni i¢erisinde belirtil mistir.

4 TANIMLAR
Kursiyer:
5.UYGULAMA
GENEL

Merkez Midiirii faaliyetlerini planlayarak “Merkez Faaliyetleri Yillik Plamt (7.5/PR-001/PL-

001)” n1 hazirlar ve uygular.

Merkez Miidiirii/ Faaliyet Sorumlusu “Merkez Faaliyetleri Aylik Plani (7.5/PR-001/PL-002)” n1

hazirlayarak faaliyetlen detaylandirr.

Merkez “IU Siirekli Tip Egitimi Arastirma ve Uyglama Merkezi Yonetmeligi

toplantilar diizenler.

Midiir Sekreteri toplant: ile ilgili duyuruyu gergeklestirir.

Toplantllar icin “Merkezlerin Yonetim Prosediirii (7.5/PR-001)" ne uygun olarak “IU.Siirekli
E Egitimi Merkezi Toplant1 Tutanag: (7.5/PR-001/FR-001/00)”; katilim kaytlari i¢in “Merkez

inlik-Egitim Katilim Formu (7.5/PR-001/FR-002/00)” kullanilir.
Merkez i¢i ve dis1 yapilan tiim yazigmalar Merkez Sekreteri tarafindan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ve “IU Rektorliigii Imza Yetkileri
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ne uygun olarak

HAZIRLAYAN GOZDEN ONAYLAYAN
Merkez Sekreteri GECIREN/KONTROL Merkez Miidiirii
Merkez Miidiir Yardimcisi
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Yonergesi”’ne uygun olarak gergeklestirilir; “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yoénetmelik” ve
“Yiiksekogretim Ust Kuruluglarn ve Yiiksekogretim Kurumlari Saklama Siireli Standart Dosya
Plan1”na uygun olarak saklanir.

5.1. Kursiyerlere Yonelik Egitim
5.1.1. Duyurunun Yapilmasi

Merkez Sekreteri “Merkez Faaliyetleri Yillik Plami (7.5/PR-001/PL-001)" na uygun olarak
verilecek egitimlerin duyurusunu hazirlar.

Web Sorumlusu duyuruyu Merkezin Web Sayfasi’nda ve “www.istem.istanbul.edu.tr”
sayfasinda yayimlar.

5.1.2. Taleplerin Alinmasi ve Degerlendiril mesi

Talep “Kurs Talep Formu (STEAUM /PR-001/FR-001/00)” doldurularak on-line génderilir.
Merkez Miidiirii talepleri kontenjana gére dncelik sirasini esas alip degerlendirir.
Merkez Sekreteri kabul edilen kursiyerleri, e-maille bilgilendirir.

5.1.3. Planlama Yapil masi
Merkez Miidiirii egitimlerle ilgili yer, siire, egitimci planlamasini kesinlestirir.
5.1.4. Egitim Programnmn Hazirlanmasi ve Gergeklestiril mesi

Merkez Miidiirii ilgili egitime uygun olarak konular spesifik 6zelliklerine gore belirler ve egitim
programini hazirlayarak ilgili egitimcilerle paylasir.

Egitimin degerlendirilmesi “Egitimi Degerlendirme Anketi (STEAUM /PR-001/FR-002/00)” ile
saglanir.

Egitim sonunda kursiyerlerin degerlendirilmesi, Merkez Midiirii ve egitimciler tarafindan
birlikte gerceklestirilir ve “Sertifika (STEAUM /PR-001/FR-003/00)” verilir.

Egitimeilere de “Tesekkiir Belgesi (STEAUM /PR-001/FR-004/00)” verilir.

5.2. TU Siirekli, Tip Egitimi Etkinliklerine Toplanti Salonu, Canli Yayin, Kamera Cekimi,
Dijital Montaj Imkanlariyla Katkida Bulunul masi

IU birimlerinden talep yazi ile Merkeze bildirilir.

Merkez Miidiirii ‘niin onayladig talepler Merkez Sekreteri tarafindan ilgili birime iletilir.

HAZIRLAYAN GOZDEN ONAYLAYAN
Merkez Sekreteri GECIREN/KONTROL Merkez Miidiirii
Merkez Miidiir Yardimcisi
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Siirekli Tip Egitimi Etkinligi igin gerekli teknik destek ve donanim ihtiyact Web Sorumlusu

tarafindan tespit edilir ve saglanir.
Liste ?........ Ilgili Formlar?

6. ILGILi DOKUMANLAR

[U Siirekli Tip Egitimi Arast.ve Uyglama Merkezi Yonetmeligi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

IU Rektorliigii Imza Yetkileri Yonergesi

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslan ve Yiiksekdgretim Kurumlar Saklama Siireli Standart Dosya

Plan1
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Merkezlerin Yonetim Prosediirii (7.5/PR-001/00)

Merkez Faaliyetleri Yillik Plan1 (7.5/PR-001/PL-001

Merkez Faaliyetleri Aylik Plan1 (7.5/PR-001/PL-002

............ Merkezi Toplant1 Tutanagi (7.5/PR-001/FR-001/00)
Merkez Etkinlik-Egitim Katilim Formu (7.5/PR-001/FR-002/00)

Kurs Talep Formu (STEAUM /PR-001/FR-001/00)

Egitimi Degerlendirme Anketi (STEAUM /PR-001/FR-002/00)
Sertifika (STEAUM /PR-001/FR-003/00)

Tesekkiir Belgesi (STEAUM /PR-001/FR-004/00)

Kursiyerlere Yonelik Egitim Listesi (STEAUM /PR-001/LS-001/00)

HAZIRLAYAN GOZDEN
Merkez Sekreteri GECIREN/KONTROL
Merkez Miidiir Yardimcisi

ONAYLAYAN
Merkez Miidiirii




